
 
 

 

  

   

   

   

 

    

     

  

      

   
 

 

  

 

     

     

      

      

     

    

    

     

     

   
 

  

   

ALMA MATE R STUDIORUM 
UN IVERS ITA DI BO LOGNA 

Certificate Request 

Student Administration Office of _____________________________________________________ 

The undersigned (surname) ___________________________ (name) _______________________ 

Student registration no. _______ Place of birth ________________ Country __________________ 

date of birth _____________________ Citizenship _______________________________________ 

City of stay in Italy _____________________ n. _______ CAP (Italian postal code) _____________ 

Mobile no __________________ Institutional email ______________________________________ 

Enrolled in the degree programme in __________________________________________________ 

In the academic year _________ 

REQUESTS THE RELEASE OF THE FOLLOWING CERTIFICATE(S) - indicate the number of copies 

CERTIFICATE REQUESTED ON UNSTAMPED PAPER 
(without revenue 
stamp) 

ON STAMPED PAPER 
(with revenue 
stamp) 

Certificate with final grade (in Italian) 

Certificate with final grade (in English) 

Certificate with final grade and exams passed (in Italian) 

Certificate with final grade and exams passed (in English) 

Certificate of enrolment (available only in Italian) 

Certificate of enrolment with exams passed (in Italian) 

Certificate of enrolment with exams passed (in English) 

Certificate of enrolment and study plan (in Italian) 

Certificate of enrolment and study plan (in English) 

Certificate of graduation application (available only in 
Italian) 

Other (specify) 



 
 

  
 

    
 

     
     

 

    

  
  

   

   

   

 

     

   

  

ALMA MATE R STUDIORUM 
UN IVERS ITA DI BO LOGNA 

Collection/delivery method (indicate by which manner you intend to receive the requested 
certificate): 

□ TO BE COLLECTED FROM THE OFFICE (it will be arranged an appointment for collection at the
Student Administration Office)

□ TO BE SENT BY ORDINARY POST (to the address provided at the beginning of this form)
□ TO BE DELIVERED VIA VIRTUAL HELP DESK
□ TO BE SENT BY EMAIL (to the institutional e-mail address provided at the beginning of this

form)

The certificate issued will be used in: 

□ ITALY
□ FOREIGN COUNTRY

For certificates requested on unstamped paper, it is necessary to indicate the use and regulatory 

source that provides for the exemption (see table on next page). 

ART. ____________ DPR/LAW/DM __________________________________________________ 

USE (indicate the specific reason for the request): 

_______________________________________________________________________________

Date and place ____________________ 

Student's signature ____________________________



Stamp duty is not applicable to certificates - for use both in Italy and abroad - requested for the 
uses indicated in the table below. The list however is not exhaustive and therefore if the 
applicant is aware of any further regulatory provisions that allow for exemption from the stamp 
duty, they may indicate them. 

D.P.R. no. 642 of 26/10/1972, as amended.
TABLE ANNEX B

Regulatory source Use 

Art. 5 Documents and copies of the proceeding for the assessment and 
collection of any tax, declarations, notices, deeds, documents and 
copies submitted to the relevant offices for the purposes of applying 
the tax laws, with the exclusion of appeals, opposition proceedings and 
other defensive actions of the taxpayer.  

Art. 8 Applications for subsidies or admission to charitable institutions and 
related documents. 

Art. 9 Applications, certificates, documents, appeals needed for the 
liquidation and payment of direct or survivor's pensions, allowances 
and severance pay or in any case of termination of employment even if 
at the expense of foreigners. 

Art. 11 Applications and documents for scholarships and student’s grant and 
related receipts as well as for obtaining full or partial tuition exemption. 

Art. 12 Acts and measures of the proceedings before the Constitutional Court. 

Art. 24 Tickets and subscriptions for transportation of persons as well as 
applications and documents otherwise necessary for the issuance of 
said subscriptions. 

SPECIAL TAX EXEMPTION LAWS 

Regulatory source Use 

D.P.R NO. 1124 of 30/06/1965 Liquidation and payment of indemnities and INAIL pensions 

Art. 10 of Law no. 533 of 
11/08/1973 

Documents for individual employment or public sector employment 
disputes 

Art. 1 of Law no. 370 of 
23/08/1988 

Participation in public competitions for admission to public sector 
employment, ranking lists 



 
 

     
       

    

     
   

ALMA MATE R STUDIORUM 
UN IVERS ITA DI BO LOGNA 

ATTENTION: If it is not possible to issue the certificate on unstamped paper, a €16 revenue stamp 
must be affixed for every four pages of the application. Our administration office reserves the 
right to contact applicants for any stamps to be affixed for the fifth page onwards. 

PLEASE NOTE: in general, it is recommended that applicants use the online certificate issue 
service, which can be accessed via Studenti Online https://studenti.unibo.it/ . 

https://studenti.unibo.it/


 
 

   

  

     

    

      
    

 

   
      

    

    

   

    

  
 

ALMA MATE R STUDIORUM 
UN IVERS ITA DI BO LOGNA 

To be filled in by the Office and returned to the Student 

Receipt for the certificate request application 

Mr./Ms _______________________________________ Student registration no. ______________ 

for the degree programme in ________________________________________________________ 

The procedure begins on the date of receipt of the request and will be completed within 30 days 
(Regulation on administrative procedures, Rectoral Decree no. 87/2010 of 07/02/2010, as 
amended by Rectoral Decree no. 6/2025 of 07/01/2025). 

In the event of the procedure not being concluded within the time period indicated, an appeal 

may be lodged with the Regional Administrative Court of Emilia Romagna, as prescribed by law. 

The person in charge of the procedure is the manager of the Student Administration Office 

________________________________________________________________________________ 

Street _____________________________________________ Tel. _________________________. 

The data will be processed in accordance with the policies concerning the processing of personal 

data published on the web page https://www.unibo.it/PrivacyPolicy 

Space for the date stamp to be 
applied by the Office. 

https://www.unibo.it/PrivacyPolicy
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Rapporto sull'accesso facilitato



		Nome file: 

		Certificate-request-form.pdf






		Rapporto creato da: 

		Franchesco Giudice, f.giudice@unibo.it


		Organizzazione: 

		





 [Informazioni personali e sull'organizzazione dalla finestra di dialogo Preferenze > Identità.]


Riepilogo


Nel documento specificato non è stato rilevato alcun problema.



		Richiede una verifica manuale: 2


		Riuscito manualmente: 0


		Non riuscito manualmente: 0


		Ignorato: 1


		Riuscito: 29


		Non riuscito: 0





Rapporto dettagliato



		Documento




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Flag di autorizzazione accesso facilitato		Riuscito		È necessario impostare il flag di autorizzazione accesso facilitato.


		PDF di sola immagine		Riuscito		Il documento non è un PDF di sola immagine


		PDF con tag		Riuscito		Il documento è un PDF con tag


		Ordine di lettura logico		Richiede una verifica manuale		La struttura del documento offre un ordine di lettura logico


		Lingua principale		Riuscito		La lingua del testo è specificata


		Titolo		Riuscito		Il titolo del documento compare nella barra del titolo


		Segnalibri		Riuscito		I documenti lunghi contengono segnalibri


		Contrasto colore		Richiede una verifica manuale		Il documento presenta contrasto colore appropriato


		Contenuto delle pagine




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Contenuto con tag		Riuscito		Tutti i contenuti della pagina dispongono di tag


		Annotazioni con tag		Riuscito		Tutte le annotazioni dispongono di tag


		Ordine di tabulazione		Riuscito		L'ordine di tabulazione è coerente con l'ordine della struttura


		Codifica caratteri		Riuscito		È inclusa una codifica caratteri affidabile


		Elementi multimediali con tag		Riuscito		Tutti gli oggetti multimediali dispongono di tag


		Sfarfallamento schermo		Riuscito		La pagina non provoca uno sfarfallamento dell'immagine sullo schermo


		Script		Riuscito		Nessuno script non accessibile


		Risposte temporizzate		Riuscito		La pagina non richiede risposte temporizzate


		Collegamenti per la navigazione		Riuscito		I collegamenti di navigazione non sono ripetitivi


		Moduli




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Campi modulo con tag		Riuscito		Tutti i campi modulo dispongono di tag


		Descrizioni dei campi		Riuscito		Tutti i campi modulo dispongono di descrizione


		Testo alternativo




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Testo alternativo per figure		Riuscito		Le figure richiedono testo alternativo


		Testo alternativo nidificato		Riuscito		Testo alternativo che non verrà letto


		Associato a contenuto		Riuscito		Il testo alternativo deve essere associato a un contenuto


		Annotazione nascosta		Riuscito		Le annotazioni non devono essere nascoste da testo alternativo


		Testo alternativo per altri elementi		Riuscito		Altri elementi che richiedono testo alternativo


		Tabelle




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Righe		Riuscito		TR deve essere un elemento figlio di Table, THead, TBody o TFoot


		TH e TD		Riuscito		TH e TD devono essere elementi figli di TR


		Intestazioni		Riuscito		Le tabelle devono avere delle intestazioni


		Regolarità		Riuscito		Le tabelle devono avere lo stesso numero di colonne per riga e di righe per colonna.


		Riepilogo		Ignorato		Le tabelle devono avere un riepilogo


		Elenchi




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Voci elenco		Riuscito		LI deve essere un elemento figlio di L


		Lbl e LBody		Riuscito		Lbl e LBody devono essere elementi figli di TR


		Intestazioni




		Nome regola		Stato		Descrizione


		Nidificazione appropriata		Riuscito		Nidificazione appropriata
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